00041基础会计学课程考试说明
一、本课程使用的教材、大纲

基础会计学课程指定使用的教材为《基础会计学》（附大纲），全国高等教育自学考试指导委员会组编，王俊生主编，中国财政经济出版社，2004年版。
二、本课程的试卷题型及试题难易程度

1.试卷题型结构表

	课 程

代 号
	00041
	课  程

名  称
	基础会计学

	题 型
	单选题
	多选题
	名词解释
	简答题
	业务计算题
	
	合  计

	每 题

分 值
	1
	2
	2
	5
	10+30
	
	

	题 数
	20
	10
	5
	2
	2
	
	39

	合 计

分 值
	20
	20
	10
	10
	40
	
	100


2.试卷分别针对识记、领会、简单应用、综合应用四个认知及能力层次命制试题，四个层次在试卷中所占的比例大致为识记占20%，领会占30%，简单应用占30%，综合应用占20%。

3.试卷难易度大致可分为易、中、难三个等级，试卷中不同难易度试题所占的分数比例，大致为易占30%，中占50%，难占20%。

三、各章内容分数的大致分布

根据自学考试大纲的要求，试卷在命题内容的分布上，兼顾考核的覆盖面和课程重点，力求点面结合。教材具体各章所占分值情况如下：
	章  次
	内  容
	分  值

	第一章
	总论
	6分左右

	第二章
	设置会计科目和账户
	8分左右

	第三章
	复式记账
	8分左右

	第四章
	账户和复式记账的应用
	30分左右

	第五章
	账户的分类
	6分左右

	第六章
	填制和审核凭证
	8分左右

	第七章
	登记账簿
	8分左右

	第八章
	财产清查
	8分左右

	第九章
	编制会计报表
	8分左右

	第十章
	会计核算形式
	7分左右

	第十一章
	会计工作的组织
	3分左右


四、考核重点及难点

第一章 总论
（1）会计的概念、职能；（2）会计的对象；（3）会计的任务；（4）会计核算的基本前提；（5）会计核算的基本原则；（5）会计核算的方法。
第二章 设置会计科目和账户
（1）会计要素的含义及具体内容；（2）会计等式以及经济业务对会计等式的影响；（3）会计科目的意义和设置原则；（4）账户的意义及其基本结构。
第三章 复式记账
（1）复式记账的含义及特点；（2）借贷记账法的含义及主要内容。
第四章 账户和复式记账的应用
（1）资金筹集业务的核算；（2）生产准备业务的核算；（3）产品生产业务的核算。(4)产品销售业务的核算；（5）财务成果业务的核算；（6）资金退出等其他业务的核算。
第五章 账户的分类
（1）账户按经济内容的分类；（2）账户按用途和结构的分类。
第六章 填制和审核凭证
（1）会计凭证的概念和种类；（2）原始凭证的填制和审核；（3）记账凭证的填制和审核。
第七章 登记账簿
（1）账簿的概念和种类；（2）日记账、总账、明细账的设置和登记；（3）总账和明细账的关系和平行登记；（4）账簿启用和登记的规则；（5）错账更正的方法；（6）对账的主要内容；（7）结账的含义及方法。
第八章 财产清查
（1）财产清查的意义及种类；（2）财产清查的准备工作；（3）财产物资的盘存制度；（4）财产清查的方法；（5）财产清查结果的账务处理。
第九章 编制会计报表
（1）会计报表的概念、作用和种类；（2）编制会计报表的要求；（3）资产负债表的概念、作用、结构及填列方法；（4）利润表的概念、作用、结构及填列方法。
第十章 会计核算形式
（1）会计核算形式的意义及种类；（2）记账凭证核算形式的特点、账务处理程序、优缺点和适用范围；（3）科目汇总表核算形式的特点、账务处理程序、优缺点和适用范围；（4）汇总记账凭证核算形式的特点、账务处理程序、优缺点和适用范围（5）多栏式日记账核算形式、日记总账核算形式、普通日记账核算形式的特点、优缺点和适用范围。
第十一章 会计工作的组织
（1）科学组织会计工作的意义；（2）会计机构的设置、会计工作的组织方式和岗位设置、内部会计管理制度；（3）会计人员的职责、主要权限、任职资格、职业道德、任免和奖惩、工作交接；（4）我国会计法规制度；（5）会计档案保管主要规定。
五、各题型试题范例及解题要求
1、单项选择题（每小题 1分，共 20分）
解题要求：在下列每小题的四个备选答案中选出一个正确的答案，并将其字母标号填入题干的括号内。
范例：不属于所有者权益要素的项目是（     ）

A．未分配利润    B．应付利润    C．资本公积    D．盈余公积  
答案：B

2、多项选择题（每小题2分，共 20分）
解题要求：在下列每小题的五个备选答案中有二个至五个正确答案，请将正确答案全部选出，并将其字母标号填入题干的括号内。
范例：按照账户的用途和结构分类，属于调整账户的有（        ）.

      A．累计折旧     B．坏账准备    C．应收账款  D．本年利润   E．利润分配
答案：A B E

3、名词解释（每小题 2分，共 10分）
解题要求：直接写出相关词语的涵义，不要展开说明。
范例：复式记账法
答：指对发生的每一项经济业务，都以相等的金额在相互关联的两个或两个以上账户中进行登记的记账方法。
4、简答题（每小题 5分，共 10分）
解题要求：直接写出相关问题的要点，不要展开议论。
范例：简述总分类账和明细分类账平行登记的要点。

答：（1）登记的期间和依据相同；
（2）登记的方向一致；
（3）登记的金额相等。

5、业务计算题（共 40分）
解题要求：（一）计算题。根据题意计算，本题10分。
范例：资料：假设某企业12月31日的资产、负债和所有者权益的状况如下表所示：

	资  产
	金  额
	负债及所有者权益
	金  额

	库存现金
	1000
	短期借款
	10000

	银行存款
	27000
	应付账款
	32000

	应收账款
	Ａ
	应交税费
	9000

	原材料
	52000
	长期借款
	Ｂ

	长期股权投资
	60000
	实收资本
	240000

	固定资产
	200000
	资本公积
	23000

	合    计
	375000
	合    计
	Ｃ


     要求：根据上表计算：

    （1）表中Ａ、Ｂ、Ｃ应填的数据。
    （2）该企业的流动资产总额是多少？
    （3）该企业的负债总额是多少？
    （4）该企业的净资产总额是多少？
答：（1）Ａ=35000      Ｂ=61000       Ｃ=375000
（2）该企业的流动资产总额=115000
（3）该企业的负债总额=112000
（4）该企业的净资产总额=263000
解题要求：（二）业务题。根据题意编制会计分录。共15小题，每小题2分，共30分。
范例：某企业本月发生以下经济业务：
(1) 收到新华工厂归还前欠货款3000元，存入银行。

答：借：银行存款                3000

     贷：应收账款—新华工厂       3000

（2）企业归还银行短期借款本金100000元。
答：借：短期借款              100000

       贷：银行存款             100000

六、考试注意事项
（1）由于新老会计制度的变化，各教学点应尽可能按新会计制度教学，如学生按指定教材仍按旧会计制度回答有关问题的，视同准确。
（2）本课程考试方式为闭卷、笔试，考试时间为150分钟。考生参加考试时只允许携带钢笔、签字笔、圆珠笔、铅笔、橡皮等文具用品，可以携带只有计算功能的普通计算器，不允许携带具有记忆功能的计算设备、书籍及其他参考资料。
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